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EJERCICIO UNICO

. No abra este cuestionario hasta que se le indique.

. Este ejercicio consta de dos partes siendo ambas obligatorias y eliminatorias.

En la primera parte, debera contestar a un cuestionario de SETENTA preguntas de respuesta
multiple y a CINCO preguntas adicionales de reserva, que seran valoradas en el caso de que se
anule alguna de las setenta anteriores.

La segunda parte consiste en la resolucion de un supuesto de caracter practico a elegir entre dos
propuestos (SUPUESTO | y SUPUESTO Il). Marque la opcion elegida en el cuestionario y conteste a
las preguntas que lo componen. Cada supuesto consta de VEINTE preguntas y de CINCO preguntas
adicionales de reserva, que se valoraran en caso de que se anule alguna de las veinte anteriores.

MUY IMPORTANTE: DEBERA MARCAR EN LA "HOJA DE EXAMEN" EL SUPUESTO ELEGIDO
(loll) PARA QUE PUEDAN SER CORREGIDAS LAS PREGUNTAS.

Si encuentra dificultad en alguna de las preguntas no se detenga y continde contestando las restantes.

. Recuerde que el tiempo de realizacion para todo el ejercicio, incluida la segunda parte, es de CIEN
MINUTOS.

. Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor y contienen una sola respuesta correcta.
Las respuestas erréneas seran penalizadas con 1/3 del valor de cada respuesta correcta. Las
respuestas en blanco no penalizan.

. LAS RESPUESTAS DEBERAN SER MARCADAS en la "Hoja de Examen" siguiendo estas
INSTRUCCIONES y las contenidas en la propia "Hoja de Examen™.

Marque las respuestas con boligrafo negro o azul y compruebe siempre que la marca que va a
senalar en la "Hoja de Examen" corresponde al numero de pregunta del cuestionario. En la "Hoja de
Examen" no debera anotar ninguna otra marca o senal distinta de las necesarias para contestar el
ejercicio.

No seran valoradas las contestaciones en las que las marcas o correcciones efectuadas ofrezcan la
conclusiéon de que "no hay opcién de respuesta" valida. En el supuesto de que hubiera dos 0 mas
marcas la pregunta se considerara errénea de acuerdo con las instrucciones facilitadas en la "Hoja de
Examen".

. NO SEPARE EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" DE LA HOJA DE EXAMEN.

EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" LE SERA ENTREGADO POR EL RESPONSABLE UNA
VEZ FINALICE EL EJERCICIO.

| No se permite la reproduccién total o parcial de este cuestionario.
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¢ Cual de los siguientes es un sistema gestor de base de datos (SGBD)?

a) Android. b) PowerShell.

c) Windows. d) Microsoft SQL Server.

¢Cual de las siguientes opciones NO forma parte de las funciones basicas de un sistema operativo?
a) Edicion de video. b) Sistema de archivos.

c) Controlador de dispositivos. d) Sistema de comunicaciones.

¢ Cual de los siguientes es el proposito de la Mineria de Datos?

a) Almacenar datos de uso de las aplicaciones para dispositivos moviles.
b) Guardary recuperar las copias de seguridad de los datos.

c) Descubrir patrones dentro de grandes volumenes de conjuntos de datos.
d) Compartir datos en la nube mediante repositorios compartidos.

¢Qué es un acceso directo en Windows 10?

a) Es un perfil de permisos para acceder a Windows 10, similar al del Administrador.

b)  Es un fichero simbdlico que podemos crear y que permite acceder a un determinado programa o archivo.

¢) Esuna opcidn de acceso a la cuenta de otro usuario, que nos permite cambiar su contrasena sin ser Administrador.
d) Es una seccion del Explorador de archivos en la que encontramos los ultimos archivos eliminados.

Entre los accesorios de Windows 10 hay dos editores de texto: Bloc de notas y WordPad. ¢Cual de las siguientes
caracteristicas solo esta disponible en WordPad?

a) Permite insertar imagenes en un documento.

b)  Permite imprimir el documento.

¢) Permite incluir un pie de pagina.

d) Permite abrir ficheros de texto con extension .txt

¢Qué es el Asistente de concentracion de Windows 107?

a) Es un asistente que permite configurar qué notificaciones se muestran.

b) Es una guia incluida en Windows con una serie de consejos para la concentracion.
c) Es un asistente para graduar el brillo y contraste de la pantalla.

d) Es una aplicacion de Windows de gestion de tareas y calendario.

Indique la herramienta de Windows a la que corresponde la siguiente descripcion "editor de texto incluido en el
sistema operativo de funcionalidades muy simples":

a) Herramienta Recortes. b) Bloc de notas.

c) Windows Media Player. d) Escritorio remoto.

Con la combinacion por defecto de las teclas Windows + E, ¢ qué herramienta de Windows se abre?
a) Configuracion. b)  Explorador de archivos.

¢) Administrador de tareas. d) Centro de movilidad.

¢ Cual de las siguientes formas de abrir el Explorador de archivos de Windows NO es valida?
a) Clic con el botén derecho del raton en Inicio > Explorador de archivos.

b) Clic izquierdo de raton en Inicio y escribir Explorador de archivos.

c) Combinacién de teclas Windows + E.

d) Ira Inicio > Configuracion de Windows > Sistema > Explorador de archivos.
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Sl Windows 10 esta en espafiol, ;cual es el método abreviado de teclado del Explorador de archivos para seleccionar
la barra de direcciones?

a) Cils+B b}  All +D.

¢l Cti+W. df  Alt+P

¢, Cual de las siguienies opciones es verdadera con respacto al funcionamiento del bloc de notas de Windows 107

a) Mo se pueden configurar ni encabezados ni pies de pagina.

b) Es posible configurar la alineacion de los encabezados y pies de pagina. asl como ineluir la fecha actual, la hora actual. el
nombre del documento y el namero da pagina,

¢l Es posible incluir un fexto de encabezado y ofro de pie de pagina, pero no es posible ningdn tipo de configuracion del
formato para estos lextos.

d} Es posible configurar los encabezados y pies de pagina, pero sélo es posible afadir los campos de fecha y hora aclual, y
no la alineacion del texto ni el nombra del documento o el nimero de pagina.

En el menu Inicio de Word, grupo Edicion, uno de los elementos es Seleccionar, que despliega cuatro opciones. ;Cual
de las siguientes opciones NO aparece en este menu?

a) Seleccionar todo.

b} Seleccionar tabia.

cl  Seleccionar todo el texto con formato similar (sin datosi.

d) Seleccionar objetos.

¢En qué pestana de la cinta de opciones de Word tenemos las opciones de "Ver macros” y "Grabar macros”, aparte de
la pestana Programador?

a) Insertar, b}  Disposicion.

el \Mista. d) Referencias.

En Word, gque funcion tiene la opcion "Presentar en linea” del mend Archivo = Compartir?
a) Guardar el documento en formato de PowerPaint.

by Presaentar el documento a usuarios que pueden visualizarlo en un explorador web.

&)  Comparir mediante correo elecirdnico el documento.

di Publicar el documento en un servidor FTP para su posterior descarga.

Al hacer clic en el boton "Buscar" de |a pestana “Inicio" de Word, ;cual de los siguientes comportamientos es el
correcto?

a) Se abre la ventana "Mavegacién” con el campo para escribir |a blsgueda, y tres pestanas: Tilulos, Paginas y Resuliados.
b) Se abre la ventana emergente "Encontrar” sélo con el campo para escribir la bisqueda.

c) Se abre la ventana "Bisqueda” sdlo con el campo para escribir la bisqueda

d) Se abre la ventana "Buscar y Reemplazar” con dos pestafias: Buscar y Reemplazar.

En una hoja de Excel queremos extraer la formula de la celda A1 vy mostrarla, en otra celda, como una cadena de texto.
¢ Cual de las siguientes funciones utilizaremos?

a) =BUSCARH({A1) by =COLUMMA(AT)

gl =FIELDVALUE[AT) dl  =FORMULATEXTO{AT)

En una hoja Excel introducimos el siguiente dato (sin las comillas) en una celda: "01/01/2021". A continuacion,
aplicamos el siguiente formato personalizado (sin las comillas) a la celda: "mmm-aa®. ;Qué se visualizara en la celda?
a) ene-21 by 01/01/2021
c) 44197 d) 01-ene-21

En una tabla de Access tenemos un campo de lexto corlo llamado Texto(1. En la Hoja de propiedades de la tabla
incluimos la siguiente Regla de validacion:

Longitud([Texto01])<10

¢ Cual sera el efecto de la regla?

a) Mo tendra ningun efecto porgue esta en las propiedades de la tabla y no en las del propio campo.

b} Todos los campos de texto de |a labla tendrdn una longitud maxima de 9 caracteres.

¢l Elcampo Texto01 debera recibir un valor numérico menor de 10

dy Laregla impide que se infreduzean mas de 9 caracleres en el campo Textol1.

¢ Cual de las sigulentes opciones es correcta con respecto a la funcion "Divisor de bases de datos” en Access 20197

a) Es un asistente para mover las lablas desde la base de datos aclual a una nueva base de datos back-end.

by Es un asistente que permite encontrar errores de programacion en los modulos de la base de datos actual.

c) Esun asistente de compresion de |la base de datos que permite seleccionar el rango de compresion. A mayor comprasion
DCUpPA MENQS BSpACio, pero es mas lenta la recuperacion de dalos.

dj Es un asistente para dividir las tablas muy grandes e1 dos, una operativa ¥ atra de archivo, En base a ciertos criterios
tfecha, longitud, etc.) las filas de la tabla pasaran a una U otra labla.

Al disefiar una tabla de Access, jqué propledad nos permite limitar los valores que se pueden Introducir en un
campo?

a)  Alineacion del texto. b}  Valor predeterminado.

¢) Regla de validacion d) Campo calculado.

¢Cual de los siguientes procedimientos permite cambiar el nivel de proteccion contra correo electronico no deseado
en Qutlook 20197

a) Hacer clic en Inicio = Enviar y recibir = Opclones = Opclongs de correo no deseado.

b)  Hacer clic en Inicio = Correo no deseado = Opciones para el comreo electronico ne deseado.

&)  Hacer clic en Inicia = Enviar y recibir > Coerreo na deseado > Opciones de correo no deseado.

d) Hacer clic en Inicio = Eliminar > Limpiar = Limpiar carpeta y subcarpetas.
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¢.Cual de los sigulentes es un procedimiento correcto para crear una firma de correo electronico en Outlook?

a) Mo se puede crear una firma de texio para mensajes salientes sin un cerificado de firma digital

b} Pestana Inicio = "Nuevo correo electronice”. En el grupo Nombres de |a pestana Mensaje, elegir "Libreta de direcciones”,
Buscamos y seleccionamos nuestro usuario. Doble clic sobre el usuario y se Inserlard la tarjeta de visita en al cuerpo del
mensaje.

&) Pestana Iniclo = "Nuevo correo electronice”, En el grupo Firmar de la pestana Opciones, alegir “Afadir datos de contacto”
= "Firma de ramitente"

d}  Pestafa Inicio > "Nueve correo electranico”. En el grupe Incluir de la pestana Mensaje, elegir Firma = Firmas, que abre la
pantalla "Firmas y plantilla™. Clic en el botdn Nuava, y ulilizamos la seccian "Edilar firma” para crearia.

¢, Cual es el metodo abreviado por defecto en Outlook para crear una carpeta de busqueda?
a)  Alt + Q abre la ventana "Nueva carpeta de blsqueda”,

o) Alt+ P abre la ventana "Personalizar carpeta de blsqueda”.

¢ CidyMayis+P abre fa ventana "Nueva carpeta de busgueda”

d)  Ciri+Mayis+0 abre la ventana "Personalizar carpeta de busqueda”

¢, Cual de las siguientes opciones es verdadera con respecto al uso de graficos de Excel en los mensajes de Outlook?

a) Es posible insertar graficos en el comeo que ya estén hechos en Excel, pero no crearlos desde el editor de mensajes da
Outlook, por lo gue sera necesario primero copiar el grafico en Excel, |uego abrir el mensaje y copiar el grafico en el
cuerpo del mensdje

b) Podemos crear un grafico Excel directamente en un mensaje de Outlook. En 8l menl Insertar de la ventana del mensajs,
en el grupo llustraciones, elegir Grafico. Elegir el tipo de grafico y hacer clic en Aceptar. En la hoja de célculo de Excel
gue aparece escrbir los datos del grafico. y cerrar la hoja.

c) Mo es posible Insertar graficos de Excel en un correo de Outlook

d) Es posible insertar graficos en el correo que ya estén hechos en Excel. Es necesario abrir el mensaje en una nueva
ventana A confinuacion, en el mend Opciones, en el grupo Excel, elegir Grafico. En la ventana “Insertar grafico”,
seleccionamos ia hoja de Excel donde esia el grafico.

Queremos que las respuestas a un correo electronice que enviamos desde Outlook vayan dirigidas a otra cuenta

diferente de la que envia el mensaje. ;Cual seria el procedimiento para configurar esta opcion?

a)  En el nuevo mensaje. en la pestana Opciones, seleccionamos "Dirigir respuestas a”. En la venta Propiedades que se
abre, marcamos la opcion "Enviar las respuestas 8", e incluimos la direccidn de correo

p) Mo hay ningun macanismo previsto como opcion del envio def correo, por lo que serd necesano crear una regla para qua
los correns que recitbamos con @l Asunto del mensaje enviado, se reenvien a la otra cuanta de comeo,

¢]  No hay ningln mecanismo previslo como opcidn del envio del correa, por lo gue serd necesario crear un formulario de
respuesta con Visual Basie..

d; Er el nuevo mensaje, es necesarnio tener activado el campo CCO (con copia oculta) de |la pestafna Opciones. Incluimos en
el campo GGO la direccion de correo a la gue gqueremaos gue se responda al mensaje.

¢ Cual es la utilidad de la opcion "Limpiar carpeta” de la pestana Inicio de la cinta de opciones de Outlook?
g) Evalua la carpeta seleccionada para hallar corrgo no deseado y oblener los remilentes no deseados

b)  Elimind todos los mensajes de correo de la carpeta seleccionada con informacion no legible o corrupta.

¢)  Evalda si un remitente no deseado establecido liene mensajes en la carpeta actual.

d) Cita los mensajes redundantes de todas las conversaciones de la carpela seleccionada

En Outlook 2019 podemos hacer a alguien delegado para el acceso a nuestra cuenta, jCual de las siguienies
sentencias es correcla con respecio a un delegado con nivel de permiso de Editor para Calendario y Bandeja de
entrada?

al Pueden enviar elementas en nombre del propietario de la cuenta y crear y responder a convocatorias de reunidn.

by Pueden enviar elementos en nombre del propietario de la cuenta. pero no crear y responder a convocatarias de reumon.
c] Mo puedsn enviar elementos en nombre del propietario de la cuenta, solo responder a convocatonas de reunion.

di Mo puedan enviar elementos en nombre de! propietario de la cuanta y sl crear ¥ responder a convocatarias de reunion

En un nuevo correo electronico de Outlook 2019, Lcual es la utilidad de la opcion Formato de texto = Edicion =
Buscar?

a) Buscar contactos de Outlook para incluirios como destinatanos del correo.

by  Buscar otros mensapes relaclonados por el destinatario del correo

c)  Buscartexto en el corrgo electronico gue estamos editando.

d) Buscar en el Asistente para programacion fiempo libre del destinatario para una reunian,

¢Cual es el lenguaje de marcado estandar para la elaboracion de paginas web?
a) Typescripl. b}  HTML.
g C5S d}l  Pascal.

Algunas paginas web utilizan preguntas de tipo CAPTCHA. ¢ Cual es su propasito?

d4)  Son un sisterma de aulenticasion que puede sushillir a un cerificado electrdnico a la hora de verificar la idenlidad del
Lsuarnio.

b)  Sirven para cambiar el codigo de la pagina web, cambiando su presentacion y formato.

c)  Se utilizan para distinguir cuando el usuario es un humano o un programa automatico (bot),

d)  Son juegos senclllos conimagenes y textos, con una funcion exclusivamente ludica,

Preguntas de reserva

1.

Con respecto a la definicion de Grupos de envic o recepcion en Outllook, jcual de los siguientes enunciados es
INCORRECTO?

a) Es posible programarle para que haga un envio o recepcion automatico cada 30 minutos

o) Mo sepuede crear un grupo de envio o recepcion con una sola cuenta.

¢] Es posible programarlo para que haga un envio o recepcidn al salir de la aplicacidn

dy  El grupo se crea de forma predeterminada es "Todas las cuentas®
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